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AVISO DE CONVOCATORIA RESOLUCION No. 6196 DEL
21 DE NOVIEMBRE DE 2023

Denominacion del cargo secretario | Secretario General de la

general dela Asamblea Departamental | Asamblea Departamental de Bolivar.

de Bolivar.

Nivel Directivo

Cdédigo 054

Grado 01

Nimero de cargos Naturaleza del |1

empleo

Naturaleza del empleo Por eleccion

Periodo institucional Para el periodo del 1 de enero al 31 de
diciembre de 2024

Asignacion salarial $ $12°251.517

CAUSALES DE INADMISION O EXCLUSION DE LA CONVOCATORIA. Son causales de
inadmision o exclusidn las siguientes:

1. Inscribirse de manera extemporanea, y radicar la documentacion requerida en
una direccion y horario diferente al sefialado en el cronograma de la convocatoria.

2. Estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad que
consagra la constitucion y la ley.

3. No cumplir con los requisitos minimos exigidos en el articulo quinto para
desempenar el cargo.

4, Omitir la firma en la hoja de vida de la funcién publica de la persona natural que
se debe anexar con la documentacion requerida.

5. No acreditar los requisitos minimos exigidos en la convocatoria para la inscripcion.

6. Presentar documentacion falsa o adulterada, con tachones o correcciones, la
cual no coincida con la informacion relacionada en la hoja de vida y soportes del
aspirante al cargo.

7. Realizar acciones tendientes a cometer fraude en la presente resolucion de
aplicacion de las etapas de convocatoria.

8. La presentacion extemporanea de las hojas de vida, anexos, o cualquier otro
documento que se aporte al vencimiento del término de inscripcidn, seran
rechazadas, devueltas y no seran valoradas para ningun efecto.

9. Falta de coincidencia de los datos relacionados en el formato de hoja de vida
de la funcién publica con la informacidn de los soportes o anexos entregados con
la misma.

10. Cometer alguna de las infracciones que establece la ley 1801 Cddigo de Policia
y Convivencia.

PROCESO DE INSCRIPCION Y ENTREGA DE HOJA DE VIDA Y DEMAS DOCUMENTOS
SOPORTES.
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En esta etapa seran registrados los aspirantes al cargo de SECRETARIO GENERAL DE
LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE BOLIVAR para el periodo correspondiente del 1
de enero al 31 de diciembre de 2024, quienes deben cumplir los requisitos minimos
establecidos en el articulo 5 de esta resolucidn, asi como los dispuestos en la Carta
Magna, debiendo acompafar su hoja de vida junto con los soportes, y
acreditaciones de estudié y experiencia y los demas anexos en la forma, términos
y condiciones que a continuacién se enuncian:

1. Estar atento a la pagina oficial de la Asamblea Departamental de Bolivar y
y leer con atencion la convocatoria para establecer, si cumple o no con
los requisitos exigidos.

2. La inscripcidn al proceso de seleccion se debera hacer en los términos y
condiciones que sefiala el cronograma de la convocatoria.

3. El aspirante debe verificar que cumpla con todas las exigencias y requisitos
solicitados en la convocatoria para participar en el proceso de seleccion al
cargo de secretario general de la Asamblea Departamental de Bolivar
periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del aifio 2024.

4, Con la inscripcidén el aspirante acepta todas las condiciones establecidas en
la convocatoria.

5. No se debera inscribir si no cumple con los requisitos y condiciones minimos
habilitantes del cargo y debe verificar que no esté incurso en alguna de las
incompatibilidades e inhabilidades que consagra la norma.

6. La informacidn suministrada por los interesados en la etapa de inscripcion se
entiende aportada bajo la gravedad de juramento, y una vez efectuada la
inscripcidn no podra ser modificada bajo ninguna circunstancia, los
aspirantes al cargo responderan por la veracidad de la informacion
aportada en la hoja de vida, asi como en los diferentes anexos, la cual sera
corroborada por la mesa directiva de la Corporacién.

7. Elinscribirse a la convocatoria no significa que ya quedo seleccionado en el
proceso, esta inscripcidon estd sujeta a unos requisitos y exigencias que
contempla la convocatoria, asi como a una verificacién por parte de la
Mesa Directiva de la Corporacién, para poder avanzar a la préxima etapa
en el orden que indica el cronograma.

Sera total responsabilidad del aspirante el informar de manera escrita y fisica en la
direccion aportada en el cronograma, si hubo algin cambio de contacto en los
datos relacionados en su hoja de vida y demas soportes aportados al momento de
la inscripcion.

REQUISITOS ADICIONALES EXIGIDOS PARA LA INSCRIPCION.

El aspirante que cumpla con el perfil y los requisitos minimos habilitantes que
establece el articulo quinto de esta resolucidn, para participar en el proceso de
seleccién del cargo a SECRETARIO GENERAL DE LA ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE
BOLIVAR para el periodo del 1 de enero al 31 de diciembre del afio 2024, debe
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aportar en original y copia la documentacién que a renglén seguido se relaciona,
en la forma y términos que sefiala el cronograma que hace parte integral de la
convocatoria.

Todos los documentos se deben entregar en una carpeta cuatro aletas
desacificada debe venir marcados por fuera con la siguiente informacion:
PROCESO DE CONVOCATORIA PUBLICA PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
SELECCION Y ELECCION DE SECRETARIO GENERAL DE LA ASAMBLEA
DEPARTAMENTAL DE BOLIVAR PERIODO 2024 -RESOLUCION No. 6196 DE NOVIEMBRE
21 DE 2023.

Ademas de darle cumplimiento a los requisitos minimos que enuncia el articulo
quinto de esta resolucidn, se deben cumplir también con los demas que ha reglén
seguido se enuncian;

1. FORMULARIO UNICO DE INSCRIPCION debidamente diligenciado y firmado.

2. Carta de presentacion, que debe contener como minimo los siguientes
datos; manifestacidon de interés de participar en el proceso de convocatoria
publica para seleccion y eleccion del cargo a SECRETARIO GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE BOLIVAR. para el periodo del 1 de enero al
31 de diciembre del afio 2024, debe contener datos de direccion de
residencia, correo electronico y numeros de contacto para efecto de
notificacidon; Y por Ultimo se debe relacionar en detalle toda la
documentacion que se aporta al momento de la inscripcidn y el niumero
total de folios, esta carta debe estar debidamente firmada y debe ir
aportada en el paquete a radicar.

3. Formato unico de hoja de vida de la funcién publica, debidamente
diligenciada y firmada, sin enmendadura ni tachones. Cabe sefialar que no
se acepta ningun otro formato de hoja de vida diferente al aqui sefialado,
lo cual serd motivo de rechazo para continuar en la proxima fase del
proceso.
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/28811162/formato-
unico-de-hoja-de-vida-persona-natural.pdf/4efb612d-f3a5-9631-74b2-
6e47cba2dc33.

4, Fotocopia legible del documento de identificacion por ambas caras.

5. Oficio de declaracion bajo la gravedad de juramento, de no encontrarse
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad que
sefala la ley, conflicto de intereses, prohibicion o impedimento legal para
ocupar el cargo, al momento de la inscripcidén, de igual forma esta obligado
el aspirante a comunicar de manera inmediata por escrito a la direccion
que se detalla en el cronograma si llegara a presentarse alguna de las
causales antes mencionadas en el trascurso de cualquiera de las etapas del
proceso.

6. Formato de declaracion de bienes y rentas de la funcién publica
debidamente diligenciado y firmado sin enmendaduras ni tachones, no se
acepta ningun otro tipo de formato diferente al solicitado, lo cual sera


https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/28811162/formato-unico-de-hoja-de-vida-persona-natural.pdf/4efb612d-f3a5-9631-74b2-6e47cba2dc33
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/28811162/formato-unico-de-hoja-de-vida-persona-natural.pdf/4efb612d-f3a5-9631-74b2-6e47cba2dc33
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/418537/28811162/formato-unico-de-hoja-de-vida-persona-natural.pdf/4efb612d-f3a5-9631-74b2-6e47cba2dc33
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motivo de rechazo para continuar en la proxima fase del proceso.
https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos.

Certificado de antecedentes fiscales, expedido por la Contraloria General
de la Repubilica.

Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Procuraduria
General de la Nacidn.

Certificado de antecedentes penales, expedido por la Policia Nacional.

Certificado de verificacion de antecedentes del Sistema de Registro
Nacional de Medidas Correctivas - RNMC, expedido por la Policia Nacional.

Copia de tarjeta profesional legible (En caso que aplique).

Certificado de vigencia de la tarjeta profesional y antecedentes
disciplinarios o el que aplica para su profesion.

Copia de diploma o acta de grado, que acredite titulo profesional.

Copia de diploma o acta de grado, que acredite titulo de especialista, (en
caso que aplique).

Copia de diploma o acta de grado, que acredite titulo de Magister (en caso
que aplique).

Copia de diploma de grado que acredite titulo de doctorado (en caso que
aplique).

Para el caso de quienes hayan sido o sean funcionarios publicos, se deben
anexarlas certificaciones laborales en hoja membretada de la entidad,
expedidas por la autoridad competente que sefiale: Razén social de la
Entidad Publica, cargo, funciones, fecha de ingreso, fecha de retiro (si
aplica), teléfonos de contacto para verificacién de datos.

Para el caso de quienes hayan sido o sean contratistas de entidades
publicas se deben anexar las certificaciones en hoja membretada de la
entidad, expedidas por la autoridad competente, que sefale, razén social
de la entidad contratante, objeto del contrato, actividades (funciones)
detalladas realizadas, fecha de inicio, fecha de terminacién, teléfonos de
contacto para la verificacion de datos.

Formato de Autorizacion de Tratamiento de Datos personales desde la
pagina web de la asamblea.

Libreta militar hombre menores de (50 afos)


https://www.funcionpublica.gov.co/descarga-de-formatos
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CRONOGRAMA DE EJECUCION.
La presente convocatoria se regira por el siguiente cronograma:

1.- Publicacion de la convocatoria: 21 de noviembre de 2023.

2.- Inscripciones: 22 y 23 de noviembre del 2023 del 8:00 a.m. a 4:00 p.m.

3.- Publicacién listado de admitidos e inadmitidos: 23 de noviembre de 2023.
4.-Recepcion de reclamaciones: 27 de noviembre del 2023 desde las 8:00 am
hasta las 4:00 pm.

5.- Respuesta a las reclamaciones y publicacion definitiva de admitidos: 27 de
noviembre de 2023.

6.-Verificacion y valoracion de hojas de vida: 28 de noviembre de 2023
7.-Publicacion de resultados: 28 de noviembre de 2023

8.-Recepcion de reclamaciones: 29 de noviembre de 2023 desde las 8:00 am.
hasta las 4:00 pm

9.- Respuesta a las reclamaciones y publicaciones de puntajes asignados: 29 de
noviembre.

10.- Entrevista y sustentacion del plan de trabajo: 30 de noviembre desde las 10
a.m.

11.- Lista de elegibles: 01 diciembre de 2023

12.-Recepcion de reclamaciones: 04 de diciembre de 2023 desde las 8:00 a.m.
hasta las 4:00 pm.

13.- Respuesta Reclamaciones: 04 de diciembre de 2023

14.- Eleccion: 01 de enero de 2024.

Todas las reclamaciones se deberan realizar por los participantes de forma
presencial en la corporacion ubicada en el barrio manga edificio torre del puerto
piso 21 debidamente radicada en la oficina de gestion documental de laasamblea
departamental de Bolivar en el horario comprendido en el cronogramaesto es
desde las 8:00 am hasta las 4:00 pm. Las reclamaciones que sean presentadas
fuera del término y condiciones establecidas en el cronograma de laconvocatoria,
no seran procedentes y rechazadas de plano. las reclamaciones realizadas via
correo electrénico no seran procedentes y rechazadas de plano

El cronograma podra ser modificado en cualquier momento de la convocatoria,
por motivos de fuerza mayor o conveniencia publica, se hard mediante acto
administrativo y en todo momento bajo la observancia de los principios que
establece la Constitucion y la Ley para este proceso, dicha modificaciéon debera
ser publicada en la pagina web de la Corporacién.

CRITERIOS DE PONDERACION. La comisién accidental de la Asamblea
Departamental de Bolivar, tendrd en cuenta los siguientes criterios para la
evaluacion de los aspirantes admitidos, cuyo resultado consistirda en la
ponderacion de los siguientes factores:

FACTORES CARACTER PUNTAIJE
Valoracion de
antecedentes
Académicos

e Educacién Formal Calificatorio 30 puntos
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Valoracion de Calificatorio 30 puntos
experiencia profesional

Entrevista Calificatorio 40 puntos
TOTAL 100 puntos

NOTA: SE INVITA A REVISAR DE MANERA DETALLADA LA RESOLUCION NO. 6032 DE 18
DE OCTUBRE DEL 2022 LA CUAL ESTABLECE LA CONVOCATORIA DEL PROCESO DE
SELECCION Y ELECCION PARA PROVEER EL CARGO DE SECRETARIO GENERAL DE LA
ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE BOLIVAR PARA EL PERIODO CORRESPONDIENTE DEL
1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE DEL ANO 2024.
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